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DONNE E COMPETENZE DIGITALI

Progetto 1

COMPETENZE DIGITALI PER LA PRODUTTIVITA
PERSONALE: SW, APP E PIATTAFORME PER IL LAVORO

Contenuti del percorso

Organizzare e gestire il lavoro con SW, applicazioni e piattaforme per organizzare e gestire |l
lavoro in modo efficace. Uso di strumenti (Google Drive, Dropbox, Evernote) e tools per
archiviare, sincronizzare, condividere e modificare documenti, note, progetti e comunicazioni
online. Ottimizzare e migliorare il lavoro con SW, applicazioni e piattaforme in termini di
qualita, velocita e risparmio. Uso di strumenti (Grammarly, Language Tool, Microsoft Editor,
Canva, Adobe Spark) per correggere, semplificare, arricchire e presentare testi, immagini,
video e audio online. Creare e innovare con SW, applicazioni e piattaforme: come usare
strumenti come editor di testo, fogli di calcolo, presentazioni e la realizzazione di soluzioni
innovative online. Collaborare e comunicare con SW, applicazioni e con colleghi, clienti e
partner online. Uso di strumenti (Google Meet, Zoom, Skype, Microsoft Teams, Webex) per
organizzare e partecipare a riunioni, webinar, conferenze e corsi online.

Durata: - 40 Ore

Destinatari - I destinatari del percorso formativo sono donne residenti o domiciliate in
regione Emilia-Romagna in data antecedente liscrizione alle attivita. Per la proficua
partecipazione al presente progetto € richiesta la capacita di usare il personal computer a
livello base e la capacita di accesso alla rete Internet. (minimo 8 — massimo 12 partecipanti).

Periodo di svolgimento - gennaio 2024 / dicembre 2024

Criteri di selezione - Non € prevista selezione in ingresso, ma |'accertamento dei requisiti
richiesti da Avviso pubblico in capo ai partecipanti al momento dell'avvio del percorso.

Attestato rilasciato - Frequenza.

Soggetti attuatori - AECA, Associazione Emiliano-Romagnola di Centri Autonomi di
formazione professionale (titolare dell’operazione); Partner: CERCAL S.p.a Consortile.

Ambito territoriale — tutte le province della Regione Emilia-Romagna.

Informazione e iscrizione - Contattare il numero verde 800910656 dalle 09:30 alle 12:30
dal lunedi al venerdi. Il percorso & gratuito in quanto progetto realizzato grazie ai fondi
europei della regione Emilia-Romagna. I corsi si terranno in presenza oppure in modalita
videoconferenza sincrona. Per le lezioni a distanza sara garantita, su specifica richiesta di uno
0 piu partecipanti, la possibilita di fruizione in presenza presso la sede del corso.




